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ONSOZ

Egitim Bilimleri Enstitlisi 13/11/2010 tarih ve 27758 Sayil1 Resmi Gazetede yayinlanan
2010/1053 Sayili Bakanlar Kurulu Kararinca kurulmus, 2011/2012 6gretim yili
itibariyle egitim-6gretim ¢alismalarina baslamistir. Egitim  Bilimleri Enstitiisii
blinyesinde bulunan alt1 anabilim dali ve ilgili programlar daha 6nce Sosyal Bilimler ve
Fen Bilimleri Enstitiileri tarafindan yiiriitilmekteydi.

Enstitlimiiz lisansiistii egitim programlaria kayithi 6grencilerin bilimsel arastirmalarini
ve tezlerini yazmalarina rehberlik etmek amaciyla, Lisansiistii Ogretim “Tez Yazim
Kilavuzu” diizenlemistir.

Bu diizenlemede, bugiine kadar uygulanmakta olan “Lisansiistii Ogretim Tez Yazim
Yonergesi “de dikkate alinarak, Amerikan Psikologlar Dernegi (American
Psychological Association -APA)’nin Yayim El Kitabinin altinc1 basimi esas alinmistir.
Bununla birlikte, kaynakga diizenlenirken Tiirkgeye uyarlanmig ve APA’nin disindaki
bazi uygulamalara da yer verilmistir.

Prof. Dr. Ahmet DUMAN
Mugla Sitki Kogman Universitesi

Egitim Bilimleri Enstitiisiit Miidiirii
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BOLUM |

Bu bolim tezin metin diizenlemesinin nasil yapilacagima yonelik bir O6rnek
niteligindedir. Kilavuzdaki bilgiler, olmas1 gereken arastirma raporu/tez diizeninde

yazilmistir.

Bilimsel ¢alismalarin ve tezlerin belirli bir sistem igerisinde sunulmasi ve ortak
bicimsel biitiinlik saglanmasi1 gerekmektedir. Tezlerin yazimina iligkin izlenmesi
gerekli temel ilkeler ve ana cerceve “Tez Onerisi Hazirlama Kilavuzu” iginde

verilmistir.

Bu bolimde tez hazirlarken bigimsel olarak diizenlenmesi, Sayfa diizeni, Kkagit
boyutu, gramaji, yazi bi¢imi, satir araliklari ve hizalama, bolimler, satir basi ve
baslik sistemi, sayfa numaralama, bolim ve alt boliimler basliklarinin belirlenmis
ilkelere ve kurallara uygun olarak yapilandirilmasi, kaynak gosterme kurallar ve

tezin basima hazir hale getirilmesi ile ilgili agiklamalar yer almaktadir.

1. GENEL GORUNUM VE BiCiM

Egitim Bilimleri Enstitiisii’nce lisansiistii derecesi i¢in kabul edilmis her tez bilimsel
arastirmalar sonucunda elde edilmis verilerin sunuldugu belli olgunluk ve dSlgiitlere
sahip 0Ozgiin bilimsel metinlerdir. Tipki tezlere esas teskil eden bilimsel
aragtirmalarin hatasiz ve eksiksiz oldugu gibi aragtirmalarin sunumu da Egitim
Bilimleri Enstitiisti’nlin standartlarin1  karsilayacak sekilde hatasiz ve eksiksiz
olmalidir. Bu kilavuzun esas amaci, Mugla Sitki Kogman Universitesi’nin adini
tastyan ve tasiyacak olan her tiirlii bilimsel tezin yaziminda ve sonuglarin sunumunda
goriiniim, format, kagit ve baski kalitesi gibi ayni fiziksel standartlari tagimasini
saglamaktir. Bu standartlar, Egitim Bilimleri Enstitlisii standartlart olup Egitim
Bilimleri Enstitiisii’ne bagli anabilim dallarinda tamamlanmis ve tamamlanacak olan

tiim lisansiistii ¢alismalar1 kapsamaktadir.



Bu kilavuz, Mugla Sitki Kogman Universitesi Egitim Bilimleri Enstitiisii’'ne bagh
anabilim dallarinda hazirlanan yiiksek lisans ve doktora tez yazim ve basiminda
uyulacak esaslar1 ve diger bicimsel oOzellikleri belirler. Mugla Sitki Kogman
Universitesi Egitim Bilimleri Enstitiisii dgrencilerinin tezlerini hazirlayip teslim
etmede, bu kilavuzda belirtilen yazim, bi¢cim ve 6z ile ilgili tiim kurallara uymalar1

zorunludur.

1.1. Genel Kurallar

Her tez c¢alismast mutlaka elektronik ortamda yazilmali, tez aragtirmasi ve
sonuclariyla ilgili her tiirlii resim, ¢izim, fotograf, formiil, ¢izelge ve metinler tek bir
elektronik dosya haline getirilmeli ve MS WORD formatinda yazilmalidir. Enstitii
formatina uygun yazilmis ve bigimsel olarak kontrol edilip kabul edilmis her tezin
elektronik kopyasi hem WORD hem de PDF formatinda bir CD i¢inde Enstitiiye

basili tez kopyalariyla birlikte verilmelidir.

Tezin yazimi agsamasinda bu kilavuzda agiklanan ve alt1 ¢izilen her tiirlii sinirlama ve
bicimsel diizenlemeye kesin bir sekilde uyulmas: sarttir. Bu nedenle, kilavuza uygun
bir sekilde yazilmayan hatali tezler derhal iade edilecektir. Bu kilavuzla belirlenmis
olan bicimsel diizenlemelere goére yazilmamis veya bu kilavuzun yayinlandigi
tarithten Once yazilip onaylanmis olan tezler kesinlikle referans alinmamalidir. Bu
kilavuzdaki hususlarin kullanilmasi ve bunlar disina ¢ikilmamasi onemlidir. Bu
kilavuzla ilgili herhangi bir yanlis anlasilma veya karigikliga neden olan olabilecek
bir durum olustugunda Egitim Bilimleri Enstitlisi’'nden yazili onay alinmasi

zorunludur.

1.2. Tezlerde “Gizlilik” Esaslari

Tez ¢aligmalar1 sonuglarinin genel kullanima agilmamasi-yayimlanmamasi veya gizli
tutulmas1 6grenci ve danismanmin yazili talebi ve Egitim Bilimleri Enstitiisii
Yonetim Kurulu karartyla gergeklesir. Gizlilik belli bir siire icin gegerlidir ve bu siire
en fazla bir (1) yildir. Birinci yilin sonunda tezin gizlilik siiresinin uzatilmasi talebi

yinelenebilir, ancak toplam siire iki yil1 gegemez.



1.3. Tez Sonuglarimin Ticarilestirilebilme-Patent Alabilme Potansiyeli Durumu

Eger tez sonuglar1 patent alabilme veya ticari olarak kullanilabilme potansiyeline
sahipse veya bununla ilgili bir bagvuru yapilmissa, tezin ve tez sonuglarmin kamu
kullanimina agilmasi once 90 giin, 90 glin sonunda hala patent alma islemleri
siriiyorsa patent alinma islemleri sonuglanana kadar gizli tutulabilir. Egitim
Bilimleri Enstitlisi Yonetim Kurulu karartyla 6grenci ve danismanin tez sinav
tutanagiyla birlikte sunduklar1 talepleri dogrultusunda tezin ve tez sonuglarinin
gizliligi saglanir. Bu durumda tez jiiri iiyelerinden de yazili bir belge istenerek
gizlilik sartlarin1 kabul ettiklerini beyan etmeleri istenir. Bu durumdaki tezler i¢in

“gizlilik” mezuniyet tarihinden itibaren baslar.

1.4. Kaynak Gésterme ve Benzer-Oncel Calismalara Atif Yapilmasi ve intihal

Akademik yazilarda, benzer konular1 ¢alismis ve daha dnce belli sonuglar elde etmis
oncel caligmalara atifta bulunmak akademik biitinlesme ve devamliligin bir
pargasidir. Atif yapmak oncel caligmalarin geldigi asamanin ortaya konmasi, bu
calismalara kredi verilmesi ve onurlandirilmasinin yaninda tez kapsaminda
arastirilan konunun yapilmig calismalara ne gibi katkisinin olacagi konusunda
okuyuculara bilgi verdigi i¢in olduk¢a dnemlidir. Ancak, yapilan atiflar diiriist ve 6n
yargisiz tiim Oncel caligmalar1 kapsamali, yanli ve sadece tez ¢aligsmasini destekleyen
veya tez ¢aligmasinin eksik yanlarini ortaya koyabilecek karsi yaymnlari gormezlikten
gelme seklinde olmamalidir. Atif yapilmadan bagkalarmin fikir ve bulgularini tez
i¢cinde kendi fikir ve bulgulariniz gibi kullanmak kanunen yasal olmadig: gibi intihal
nedeniyle tezin ve tezden {iretilecek olan makalelerin ileride herhangi bir sikayetle
iptaliyle sonuclanacaktir. Bu nedenle, baskalarina ait fikir ve eserlere yeterli 6zen
gosterilmeli bunlarla ilgili bilgi, ctimle, fikir, resim, sonu¢ vb. gibi veriler metin

icinde kaynak gosterilmek suretiyle uygun bir sekilde belirtilmelidir.

Tez i¢inde kaynak gdsterme “soyadi ve yil” sistemine gore yapilmalidir. Deginilen
eserin yazar(lar)inin yalniz soyad(lar)1 (ilk harfi biiyiik, digerleri kii¢iik harf olarak)
ve eserin yayin yil1 yazilmali, yazar soyadindan sonra virgiil konulmalidir.

Kaynaklar asagidaki agiklamalar dikkate alinarak verilmelidir.
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Aciklamalar:

Metin igerisinde kaynaklarin gosterimi dogrudan aktarma ve dolayli aktarma olarak

iki sekilde yapilir.

Dogrudan aktarma; ilgili kaynaktan, bilginin igerigi degistirilmeksizin oldugu gibi

metinde gosterilir.

Dogrudan yapilan kisa alintilar: ilgili kaynaktan dogrudan yapilan kisa
alintilar (i¢ satir uzunlugunu veya 40 sozcigii ge¢meyen ahintilar) cift tirnak

isaretleri kullanilarak verilir.

Ornek: Giiven (2004: 22) dgrenme stilini “yasam boyu degismeyen ancak bireyin

yasamini degistiren bir kavram” olarak ele almustir.

Dogrudan yapilan uzun alinzlar: (3 satir veya 40 sozciigii gegen alintilar)
metinden sonra ¢ift satir bosluk birakilarak bir blok halinde sikistirilmis ve igeriden
baslatilmig paragraf olarak verilir. Uzun alintilarda aktarilan bir ciimle igerisindeki
bir kismin g¢ikarilmasi halinde ii¢ nokta (...), iki ctimle arasindaki kisim
cikarildiginda ise dort nokta (....) kullanilir. Yazarin disinda belirtilmek istenilen

aciklamalar ise koseli ayra¢ [ ] kullanilarak verilir.
Ornek:

“Her bilim dalinin amaci kendi alanina giren konular1 saptama
ve agiklamadir. Bilimler ancak gozlem ve deney yolundan gider ek
olgular1 saptar; saptanan olgularin agiklanmasi ise mantiksal bir
islemdir. Bilim ... olgular1 betimleme ve agiklama yollarina bagvurur.
Bilimin kendine 6zgii en temel 6zelligi deneysel olmasi, diger en
onemli Ozelligi ise kurdugu yontemlerle sadece nasil bulgulara
ulasildigr degil, aynm1 zamanda diger bilim adamlarinin da bunlari
tekrar edebilmesine olanak vermesidir.... Bilimsel yaklasim
bulgularin deneysel gerekcesini gostermek icin gerekli standart ve
yontemleri icerir..” (Biyiikoztiirk, 2012: 6)

Dolayh aktarma; vyararlanilan kaynaktaki ana diisiinceyi degistirmeksizin
aragtirmacinin kendi anlatimiyla aktarmasidir. Makale ve kitaplar kaynak olarak
kullanilacaksa aslina ulasilmas tercih edilmelidir. YOK, TUBITAK, MSKU ve diger
tiniversitelerin sagladigi imkanlar kullanilarak kaynaklarin asillarina ulasilmaya

calisilmali ve dolayli aktarmalardan kaginilmalidir.
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Metin igindeki ifadeler dogrudan ilgili kaynaktan degil de ikinci bir kaynaktan
aktariliyor ise, her iki kaynaga iliskin bilgi verilir. Bu bilgiler verilirken once
“...’den aktaran” ve daha sonraki kullanimlarda kisaltmas: olan “akt.” biciminde

ifade kullanilir. Kaynakgada ise ikinci kaynaga iliskin bilgiler verilir.
e Basaran (2005, Akt. Hosgortir 2008: 14) ¢calismasinda. ..

e ..... belirtilmektedir (Basaran 2005, Akt. Hosgoriir 2008: 14).

1.4.1. Tek Yazarh Kaynak Ornekleri

e Bilir (2011: 15), giinimiizde miifettis yetistirmenin dnemini belirtmektedir.

e Yetiskin egitiminin Onemine deginen Duman (2011: 15-16) bu konuda

izlenecek temel yaklasimlari belirlemistir.
e [Egitim sisteminin en etkili girdisi insandir (Ekinci 2010: 145).

e Rehberlik ve Arastirma Merkezlerinin ¢aligmalarinin toplumsal iletisimdeki

yerinin yeniden diizenlenmesinin geregi belirtilmektedir (Gokgakan 2010: 8).

1.4.2. iki Yazarh Kaynak Ornekleri

Her iki yazarin da soyadi verilir.

e Okul yoneticilerinin yonetim siire¢lerinin uygulanist ile ilgili sorunlar1 soyle

siralanmaktadir (Duman ve Hosgoriir 2010: 21).

e Isik ve Yiirimezoglu (2012: 39) ogrencilerin yiizey egriligi ve kirilma

arasindaki iliskiyi anlamalarina.....

1.4.3. Ug, Dort ve Bes Yazarh Kaynak Ornekleri

Kaynagin ilk gectigi yerde tiim yazarlarin soyadlari verilir.  Daha sonraki
gosteriminde sadece ilk yazarin soyadimi takiben “ve digerleri” bi¢iminde gosterilir.

Eger eser ayn1 paragraf i¢inde tekrar kaynak gosterilecek ise yil verilmeden belirtilir.
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e (Seker, Ekinci, Usun ve Bilir 2010: 19).

e Seker, Ekinci, Usun ve Bilir (2010: 19) 6gretim programi ve smif yonetimi

arasindaki iliskiyi....
e (Seker ve digerleri 2010: 12).

e (Seker ve digerleri).

Kaynaklarin metin iginde tekrar kisaltilarak kullanilmasi halinde iki kaynak ayni

sekilde kisaliyor ise ayirt etmeyi saglamak i¢in diger isimler de verilmelidir.

e Bilir, Duman, Ekinci, Hosgoriir ve Usun (2010: 20) birinci kaynak ve Bilir,
Duman, Hosgoriir, Usun ve EKinci (2010: 36) gibi iki kaynak ancak asagidaki

sekilde metin icerisinde kullanilir.

Bilir, Duman, Ekinci ve digerleri (2010: 20) ve Bilir, Duman, Hosgorlir ve

digerleri (2010: 36) 6gretmen yetistirme...
1.4.4. Alt1 ve Daha Fazla Yazarh Kaynak Ornekleri

Kaynak gosterilen bir eser alti veya daha fazla yazarh ise ilk ve daha sonraki

kullanimlarda ilk yazarin ad ile “digerleri” ve yil belirtilerek metin i¢cinde kullanilir.

Aycan, Sahin, Oguz-Unver, Ozdemir, Can, Isik, Cam ve Cil (2010) yerine
Aycan ve digerleri (2010) ...........

1.4.5. Gruplar (yazar olarak) ve Kurum Yazarh Kaynak Ornekleri

Grup ve kurum isimleri yazar gibi ele alinir (kurum, dernek, hiikiimet kuruluslart ve
caligma gruplar1). Genellikle metin i¢inde her gectikleri yerde kisaltmadan yazilirlar.
Ancak ilgili kaynagin daha sonraki gosterimlerde kisaltma kullanilacak ise ilgili
kurumun kisaltmas1 ayrag igerisinde gosterilir. Daha sonraki gdsteriminde

kisaltilarak yazilirlar.

Metin iginde ilk gosterme:



...(Milli Egitim Bakanligi [MEB], 1991)
Daha sonraki gostermeler:

...(MEB; 1991).

1.4.6. Yazar1 Belli Olmayan Kaynak Ornekleri

Yazar1 belirtilmemis kaynaklarin baglantilari, kaynagin bashig ve basim yihi
belirtilerek yazilir. Bu bir kitap veya siireli yayin ise yaymin ismi italik harflerle
verilir. Makale, boliim ismi ya da yayin ismi ¢ift tirnak isaretiyle ve italik olmadan

verilir.
e ...(Egitim Yénetimi, 1989, s. 15).

o ...(“Egitim Bilimi”, 2010, s. 3).

1.4.7. Ayn1 Soyadh Yazarin Aym Tarihli Kaynag:

Birden fazla kaynagin ilk yazari ayni soyadi tasiyor ise, her bir kaynak icin ilk

yazarlarin 6n adinin bas harfleri ile kaynakgada verilir.

e E. EKinci (2004: 6) ve N. Ekinci (2005: 4-11)’1n ¢alismalarinda ifade
ettikleri gibi,...

e A. Duman (2004: 58) ve Bilir (2004: 68) ile B. Duman ve Komiir (2005:
26)’lin ortaya koyduklar bulgular,....

1.4.8. Aym Yazarin Eserleri

Ayni1 yazar tarafindan yazilmis iki veya daha fazla eserden yararlanilmasi durumunda
yazarin soyadi bir kez yazilir ve kaynaklarin baski yillari, sayfa numarasi verilerek,

eskiden yeniye dogru bir siralama yapilmasi yapilir.
e Bursalioglu (1989: 42, 1998: 29)’nun arastirmalarinda....

Ayn1 yazarin aymt yilda basilmis eserlerine gonderme yapiliyor ise eser yilindan
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sonra a, b, ¢ biciminde harflendirilir.

e Bazi arastirmalarda (Hosgoriir 2004a: 23, 2004b: 20) egitim yoOnetimini

etkileyen bilim dallarinda ....

1.4.9. Birden Fazla Kaynagin Metin Icerisinde Birlikte Gosterimi

Kaynaklar alfabetik olarak siralanir ve noktali virgiil ile birbirinden ayrilarak bir

arada verilir.

e Birgok arastirma, (Baykara 2010: 3, Duman 2010: 13, Usun ve Siiliin 2011:
94, Kaya 2010: 2) denetimi etkileyen etmenleri...

Sozli ve yazili goriismeler ile yayimlanmamis sonuglar (tezler hari¢) kaynak olarak
kullanilmaz.

Tez icinde bir baska kaynaktan alinmig bir boliim aynen aktarilmak isteniyorsa, bu

alint1 tirnak ig¢inde yazilir.



BOLUM I1

TEZ FORMATI

Mugla Sitki Kogman Universitesi, Egitim Bilimleri Enstitiisii lisansiistii 6grencileri
tarafindan hazirlanan tezler, Enstitii tarafindan belirlenen standart ve kurallara uygun
olmak zorundadir. Bu standart ve kurallar, tezin yazim formati ile tezdeki gizelge,
sekil ve eklerin sunumundan, kullanilan kagidin, ¢iktilarin ve ciltlemenin kalitesine
kadar cesitli hususlar1 kapsamaktadir. Asagidaki konular, 6grencilere tezin belirlenen

bi¢im ve standartlara uygun olarak hazirlanmasi i¢in bir kilavuz niteligi tasimaktadir.

2.1. Kagit Tipi ve Kalitesi

Tezlerin uzun 6miirlii olmalar1 ve kaliteli bir gériiniime sahip olmalar1 amaciyla tezin
tiim kopyalar1 80 g/m? agirhiga sahip 210 x 297 mm’lik (A4) beyaz birinci kalite
hamur kagida basilmig olmalidir. Tezin tim kopyalari sayfalarin sadece tek yiizii

kullanilarak basilmalidir.

2.2. Kenar Bosluklan

Sayfanin alt ve iist kenarlarindan 3 cm, sag kenarindan 2,5 cm ve sol kenarindan 4cm
bosluk birakilir. Yazi alani olarak kagidin sadece tek yiizii kullanilir. Kenar
bosluklarinda, sayfa numarasi, metin, dip not, ¢izelge, sekil vb. yazili higbir sey

bulunmamali ve bu alanlar tamamen bos birakilmalidir.



2.3. Yaz1 Karakteri, Ciktilar ve Cogaltma

Cilt kapagi, baslik sayfasi (tez i¢ kapak sayfasi), boliim basliklar1 (1. derece
basliklar), alt boliim bagliklar1 (2., 3. ve 4. derece basliklar), cizelge ve sekil
igerisindeki metinler ve dipnotlar hari¢ olmak {izere tezdeki tiim metinler Times New

Roman kullanilarak yazilmali ve karakter biiyiikliigii 12 punto olmalidir.

Cilt kapagi, cilt sirt1 ve baslik sayfasindaki metinler biiyiik harflerle, 16 punto kalin
(K) Times New Roman karakterler ile boliim basliklar1 (1. derece basliklar) ise
biiyiik harflerle ve 14 punto kalin (K) Times New Roman karakterler kullanilarak

yazilmalidir.

2. ve 3. derece basliklar 12 punto kalin (K) Times New Roman karakterler, 4. derece
bagliklar ise 12 punto egik (T) Times New Roman karakterler kullanilarak

yazilmalidir.

Bolim ve kisim bagliklart i¢in yazim kosullari ilgili kisimda (Bolim 2.6.) ayrintili
olarak verilmistir. Sekil ve ¢izelge basliklar1 10 punto kalin (K) Times New Roman
karakterler ile sekil ve gizelge igerisinde kalan metinler ise 10 punto Times New
Roman karakterler kullanilarak yazilmalidir. Metin igerisinde egik ve/veya kalin
karakterler vurgu yapilmak istenilen 6zel terimlerin, sembollerin ve/veya yabanci
kelimelerin yaziminda asiriya kagilmadan kullanilabilir. Tezlerin tiim kopyalar1 ¢ikti
alinarak hazirlanmali ve c¢iktilar i¢in lazer yazici kullanilmalidir. Fotokopi ile
cogaltilan kopyalar kalite bakimindan sorunlara yol actig1 i¢in kabul edilmeyecektir.
Tezdeki tiim metinler siyah renkli miirekkeple basilmis olmali ve tezler sayfalarin

sadece tek yliziine basilmalidir.

2.4. Sayfa Numaralandirma

Tiim sayfa numaralar1 12 punto Times New Roman karakterler kullanilarak yazilmali
ve sayfanin altinda, ortaya hizalanmis sekilde konumlandiriimalidir. Sayfa
numaralar1 kesinlikle kenar boslugu olarak ayrilmis alana konumlandirilmamali,
metin i¢in ayrilan ve kenar bosluklar1 ile sinirlandirilan alanda yer almalidir. Sayfa

numaralari ile sayfanin son satir1 arasinda en az iki satir bosluk birakilmalidir.
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Tezin ana boliimlerinden Onceki kisimlarda yer alan sayfalar (6n sayfalar) kiiciik
Roma rakamlari ile numaralandirilmalidir. Baglik sayfasi ile onay sayfasinda numara
olmamali, ancak numaralandirmada bu sayfalar ‘>’ ve ‘‘ii’’ numarali sayfalar olarak
hesaba katilmali, takip eden sayfalara ‘‘iii’’den baglayarak numara konulmalidir.
Tezin ana boliimleri ise Arap rakamlari ile numaralandirilmali ve numaralandirma

““1”’ rakamu ile baglatilarak, tezin son sayfasina kadar (kaynaklar, ekler ve 6zge¢mis

de dahil olmak iizere) ardisik olarak devam etmelidir.

2.5. Satir Araliklari ve Metin Konumu

Tez igerisindeki metinler ile cilt kapagi ve baslik sayfasindaki metinler 1.5 satir
araligi, paragraf 2 satir aralig1 kullanilarak yazilmalidir. Onay sayfasi, beyan sayfasi,
Ozet, abstract, ithaf, 6ns6z, igindekiler, gizelgeler dizini, sekiller dizini, semboller ve
kisaltmalar dizini, kaynaklar, ekler, 6zgecmis, cizelge basliklari, sekil basliklar1 ve
cizelge ig¢indeki metinler bir satir araligi kullanilarak yazilmalidir. Her paragraf
sonrasinda 6 nk bosluk birakilmalidir. Paragraf baslarinda sekme (girinti, giris
boslugu) birakilmamali, paragraflar iki yana yaslanmis olarak baslamahidir. Her bir
noktalama isaretinden sonra bir karakter bosluk birakilmas:1 kesinlikle

unutulmamalidir.

Gerekli durumlarda (dipnot, ¢izelge ve ii¢ satirdan uzun dogrudan) yazinin puntosu
12°den 10’a distrilir (8 puntoya kadar da kiigiiltiilebilir) ve bir satir araligi
kullanilir. Paragraflar arasinda ise bir 1,5 satir aralik birakilir. Her bir noktalama
isaretinden sonra bir karakter bosluk birakilir. Metinde tiim paragraflar bloklarmis ve
iki yana yaslanmis olarak hazirlanir. Paragraf baslarinda herhangi bir girintiye yer

verilmez.

Icindekiler dizini, cizelgeler dizini, sekiller dizini, semboller ve/veya kisaltmalar
dizini, ithaf sayfasi, cizelge i¢cindeki metinler, cizelge basliklari, sekil basliklari,
formiil ve denklemler disinda kalan tezdeki tiim metinler iki yana yaslanmig olarak
yazilmalidir. Cizelge basliklar1 ve sekil basliklar1 kenar bosluklari ile sinirlandirilmig
alana ortalanmis sekilde konumlandirilmalidir. Cizelge i¢indeki metinler ortaya veya

iki yana yaslanmis sekilde konumlandirilabilir.
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2.6. Bashklar

Cizelge ve sekil basliklari, ek basliklar, kaynaklar boliimii bashigi ve 6zgegmis
boliimii bashigi, on sayfalarda bulunan basliklar ve 1. derece basliklar haricindeki
tezdeki tiim basliklar iki yana yaslanmis sekilde verilmelidir. Basliklandirma 4.
dereceye kadar yapilabilir ama 4. derece basliklarin kullanimindan miimkiin

oldugunca kaginilmalidir. Bagliklarin yazim sekli ise asagidaki sekilde olmalidir.

1. DERECE BASLIKLAR: BUYUK HARF, TIMES NEW ROMAN,
14 PUNTO, KALIN (K) KARAKTERLERLE, ORTAYA HiZALI

2. Derece Bashklar: Her Kelimenin Bas Harfi Biiyiik, Times New Roman, 12
Punto, Kalin (K) Karakterlerle, iki Yana Yaslanms

3. Derece bashklar: Sadece ilk kelimenin bas harfi biiyiik, times new roman, 12

punto, kalin (K) karakterlerle, iki yana yaslanmis

4. Derece Bashiklar: Sadece ilk kelimenin bas harfi biyiik, times new roman, 12

punto, egik karakterlerle, iki yana yaslanmug
Basliklardan once ve sonra birakilmasi gereken bosluklar ise:
e 1. derece basliklardan 6nce 60 nk, sonra 36 nk
e 2. derece basliklardan dnce 36 nk, sonra 24 nk
e 3. derece basliklardan dnce 24 nk, sonra 18 nk
e 4. derece basliklardan 6nce ve sonra 18 nk

Iki veya daha ¢ok bashgmn aralarinda metin bulunmaksizin artarda gelmesi
durumunda ilk bagliktan 6nce ve sonra yukarida verilmis Olglilere gére bosluklar
birakilir. Takip eden basliklardan once bosluk birakilmaz, sadece sonraki bosluklar
verilen Olgiilere gore birakilir. 2., 3. ve 4. derece bir baslik sayfa bagina gelmesi, yani
sayfada bagliktan 6nce herhangi bir metin bulunmamasi durumunda bagliktan 6nce
bosluk birakilmaz, sadece basliktan sonraki bosluk verilen Olgiilere gore birakilir.
Asagida basliklandirma ve basliklardan 6nce/sonra birakilmasi gereken bosluklar ile

ilgili bir 6rnek goriilmektedir.

12



Ornek:

1. GIRIS

1.1. Egitim Yonetimi

1.1.2. Okul Yonetimi
1.1.2.2. Sinif Yonetimi

Her bir baglik ve/veya alt basligin altinda en az iki satirlik metin bulunmalidir. Eger
sayfada baslik ve/veya alt basliktan sonra en az iki satir i¢in yeterli alan kalmiyorsa,
baslik ve/veya alt baglik ile takip eden metin bir biitiin olarak bir sonraki sayfaya

tasimnmalidir.

2.7. Cizelge ve Sekiller

Cizelge ve sekiller (gizimler, diyagramlar, resimler ve fotograflar) metinde ilk s6z
edildikleri yere miimkiin oldugunca yakin yerlestirilmelidir (Cizelge 2.1.). Cizelgeler
ve sekiller kenar bosluklari ile smirlandirilan alan igerisinde, ortaya hizalanmig
sekilde yerlestirilmelidir. Yeterli alan olmasi durumunda ayni sayfada birden fazla
cizelge ve/veya sekil yer alabilir. Cizelge ve sekil bagliklart miimkiin oldugunca kisa
ve agiklayict olmalidir. Cizelge basliklar1 ¢izelgenin iistiinde yer almali (Cizelge
2.1.), sekil basliklar1 ise seklin altinda yer almalidir (Sekil 2.1). Cizelge ve sekil
bagliklar1 10 punto biiyiikligiinde, kalin (K) Times New Roman karakterlerle
yazilmali ve ortaya hizalanmis sekilde konumlandirilmalidir. Cizelge ve sekillerin
numaralandirmasinda birbirlerinden nokta ile ayrilmis iki basamakli sistem kullanilir
(Sekil 2.1.). 1lk basamak ilgili béliimiin numaras: veya ekin sembolii (E) seklinde
olmali, noktadan sonraki basamak ise ¢izelge veya seklin ilgili boliim veya ekteki
numarasin1 gostermelidir. 2. basamaktan sonra da nokta konulmalidir (Sekil 2.1.).
Eger yeni bir sayfa bir cizelge veya sekil ile basliyorsa ¢izelge basligindan 6nce veya
seklin kendisinden 6nce bosluk birakilmaz. Bir sayfa ¢izelge veya sekil ile bitiyorsa

sekil basligindan veya cizelgenin kendisinden sonra bosluk birakilmaz. Bu durumlar
13



disinda cizelge basliklarindan 6nce 18 nk, ¢izelge basliklarindan sonra 9 nk ve
cizelgenin kendisinden sonra 1.5 satir aralik birakilmalidir. Yine yukarida verilen
durumlar disinda sekillerin kendisinden 6nce 1.5 satir, sekil basliklarindan 6nce 9 nk,

sonra ise 18 nk aralik birakilmalidir.

Cizelge 1.1. Anket gruplar1 ve kodlari

Meslek grubu Yas araligi Kod Katilan sayisi
Akademisyen 30-40 Al 150
Egitim (diger) 30-40 El 150
Saglik 30-40 S1 150
Giivenlik 30-40 G1 200
Adalet 30-40 AD1 200

Cizelge 1.1. @™

Meslek grubu Yag araligi Kod Katilan say1si
Akademisyen 41-60 A2 100
Egitim (diger) 41-60 E2 100
Saglik 41-60 S2 100
Giivenlik 41-60 G2 150
Adalet 41-60 AD2 200

Cizelge ve sekiller en olarak, kenar bosluklari ile sinirlandirilan alana sigmamalari
durumunda saatin ters yoniinde 90° gevrilmeli, sadece s6z konusu cizelge veya sekle
ayrilmis olan ‘‘yatay’” formdaki bir sonraki sayfaya yerlestirilmelidirler (Sekil 2.2.).
Bu durumda cizelge/sekil bashigi cizelgeye/sekle paralel ve ortaya hizalanmis sekilde
konumlandirilmalidir. Kenar bosluklar1 ve sayfa numarasi ile ilgili 6nceki kurallar

yatay konumlandirilmis bu tip sayfalar i¢in de aynen gecerlidir.

Bir ¢izelgenin tek bir sayfaya sigmamasi durumunda, ¢izelge bir sonraki sayfada
baslig1 tekrar edilerek devam ettirilebilir ancak ¢izelgeler dizininde ayrica verilmez.
Bu durumda yukaridaki ornekte gosterildigi gibi ¢izelge numarasindan sonra ist

sembol olarak ‘‘(devam)’’ ibaresi konulmali ve ¢izelge baslig1 tekrar yazilmamalidir.
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Sekil 1.2. A4 boyutundan daha biiyiik plan, harita vb. dokiimanlarin tez arka kapaginda ve zarf
icinde Ssunulmasi

A3 kagit boyutundan biiytlik harita, plan vb gibi dokiimanlar metin i¢inde uygun bir

sekil numarasiyla A4 boyutuna Kkiiciiltiilerek verilmeli, ancak orijinal boyuttaki

dokiiman tezin arka cilt kapagina yapilacak bir A4 zarf icine (Sekil 2.3.) ayn1 sekil

numarastyla katlanarak konulmalidir.

Tezde renkli sekillere (grafik, diyagram, resim veya fotograf) yer verilebilir. Boyle
bir durumda unutulmamasi gereken soz konusu seklin tiim kopyalarda da aym

sekilde ve renkli olarak verilmesi gerekliligidir.
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2.8. Formiil ve Denklemler

Matematiksel ve kimyasal formiil ve denklemler uygun bir denklem yazma programi
ile (6rnegin ‘‘equation editor’’) kullanilarak, 12 punto biylikliiglinde Times New
Roman karakterleri ile yazilmalidir. Formiil ve denklemlerden 6nce 12 nk, sonra 18
nk bosluk birakilmalidir. Formiil ve denklemler sayfa solundan 1 cm. igeriden
baslanilarak yazilir. Formiil ve denklemlere boliim icinde sira ile numara verilir.
Formiill ve denklemlerden metin iginde bahsedilmesi durumunda ilgili
formiil/denklemin numaras1 mutlaka verilmelidir. Formiil ve denklemler kutu i¢inde
gosterilmemeli veya bir sinirla ayrilmamalidir. Tablo ve sekil numaralandirmadaki
sistem denklemlerde de gegerlidir ancak ikinci basamaktan sonra nokta kullanilmaz.
Ornegin 2. Boliimdeki 1 numarali denklem (2.1) 1. Béliimdeki 10 numarali denklem
(1.10) seklinde gosterilmelidir. Denklem numaralari sayfanin sagina hizalanarak

yazilir. Asagida konuyla ilgili bir 6rnek goriilmektedir.

é/l ¢1'Ap1 lp 4/2 (ééApz lp
ESA,, =| 2t | -2 |ESA +| 22 | 222 \Espa, 2.1
AIO (é/l j[¢mixApmix /pJ Al " [é/z ][gémixApmix /pJ ( )

2.9. Diizeltmeler

Tez ciltlendikten sonra tezde higbir diizeltme ve teze hicbir ilave (satir, sayfa, sekil,
grafik, harita vb.) yapilamaz. Bu tiir diizeltmeler ancak Anabilim Dali Kurulu oluru
ve Enstitli Yonetim Kurulu karariyla yapilabilir. Tez savunmasi sonrasinda tezde
diizeltme yapilmasi geregi ortaya c¢ikmissa diizeltmeler i¢in higbir sekilde kalem
(kursun kalem, tilkkenmez kalem, dolmakalem, flasor, vb.), diizeltme araci1 (daksil,
diizeltme banti, yaz silici, yaz1 diizeltici vb) kullanilamaz. Yapilmak istenen tiim
diizeltmeler, tez ciltlenmeden ve tez formati ve yazim kurallarina uygun sekilde

yapilmalidir.
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2.10. Kelime ve Metin Bolme

Kelimelerin satir sonlarinda béliinmesinden miimkiin oldugunca kagmilmalidir. AKsi
durumlarda, yani kelime satir sonuna sigmiyor ve kelime alt satirda devam edecek
sekilde boliinmesi gerekiyorsa, bolme islemi imla kilavuzuna uygun bir sekilde
yapilmalidir. Eger kelime s6z konusu sayfanin son kelimesi ise (yani boliinmesi
durumunda kelimenin bir kismi bir sonraki sayfada yer alacaksa) bolme islemi

yapilmamali, kelime bir biitiin olarak bir sonraki sayfaya taginmalidir.

Sayfa sonuna denk gelen paragraflarda dikkat edilmesi gereken husus, paragrafa ait
en az iki satirm ayni sayfada yer almasi gerekliligidir. Yani sayfa sonunda bir
paragrafin en az iki satir1 igin yeterli alan kalmiyorsa paragraf bir biitiin olarak bir

sonraki sayfaya taginmalidir.

2.11. Ciltleme

Tim Yiksek Lisans tezleri lacivert, Doktora tezleri bordo renkte bez ile
ciltlenmelidir. Ciltlemede sentetik, derimsi veya suni malzemelerin kullanildig: tezler

kabul edilmeyecektir. Tezin ciltlenmis hali 215 x 285 mm boyutlarinda olmalidir.

Belirlenen kurallara uygun ciltleme yapan ciltgilerin iletisim adresleri Enstitii’den
alinabilir. Ciltlemeye vermeden once tez sayfalarimin dogru siralanmis olmasi

tamamen 6grencinin kendi sorumlulugudur.
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BOLUM I11

TEZIN BAZI BOLUMLERINE AiT BICIM/FORMAT

Bir onceki kisimda verilen yazim kurallarina ilave olarak tezin igermesi gereken
kisimlar ile bu kisimlarin sahip olmasi gereken 6zellikler de yazilacak tezlerin ayni
standart ve formatta olmasi agisindan biiyiikk 6neme sahiptir. Tezlerin yaziminda ve
formata sokulmasinda dikkat edilmesi gereken iki 6nemli kural, tezin formatinin
miimkiin oldugunca basit tutulmaya c¢alisilmast (6rnegin 4. derece baslik
kullanimindan, kelimelerin satir sonlarinda boliinmesinden kaginilmasi, tezdeki
boliimlerin igeriklerinin iyi planlanmasi, vb.) ve tezin tiim kistmlarinin yazim
kilavuzunda verilen kurallar biitiinline uygun olmasidir. Enstitiiye verilecek tiim

tezlerin {i¢ ana kisimdan olusmasi zorunludur. Bu kisimlar:
1. On Béliim
2. Ana Boliim (Metin)
3. Son Bolim
Bu kisimlar, bu kisimlara ait boliimler ve siralama asagida goriilmektedir.
1. On Bélim
1.1. Cilt kapag: ve cilt sirti
1.2. Baslik sayfasi (tez i¢ kapak sayfasi)
1.3. Onay sayfasi
1.4. Beyan sayfasi
1.5. Ozet
1.6. Abstract

1.7. Ithaf sayfasi
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1.8. Onsoz

1.9. I¢indekiler

1.10. Cizelgeler dizini

1.11 Sekiller dizini

1.12. Semboller ve/veya kisaltmalar dizini
2. Ana Boliim (Metin)
3. Son Bolim

3.1. Kaynakca

3.2. Ek (ler)

3.3. Ozgegmis

3.1. On Boliim

3.1.1. Cilt kapag ve cilt sirt1

Tez, tez sinavi basarildiktan sonra ciltlenir. Tezlerin son tesliminde yiiksek lisans
tezleri lacivert renkli, doktora tezleri ise bordo renkli bez ciltli kapak ile ciltlenir. Cilt
kapagi ve sirtindaki tiim metinler biiyiik harflerle, 16 punto, kalin (K) Times New
Roman karakterler kullanilarak, 1.5 satir aralikla, yaldizli ve ortalanarak yazilmalidir.
Cilt kapaginda, Mugla Sitki Kogman Universitesi, Egitim Bilimleri Enstitiisii,
Anabilim Dali, Tez baghgi, tezin tirii (yiiksek lisans veya doktora), yazarin adi,
basim ay1, yili ve yeri mutlaka bulunmalidir. Cilt sirtinda ise yazarin adinin ilk harfi,
soyadi, anabilim dali, tezin tiirli, tezin basim yeri ve tarihi yer almalidir. Uzun
basliklar c¢oklu satir halinde yazilabilir fakat kesinlikle kelimeler satir sonunda
boliinmemeli, bir biitiin halinde yazilmalidir. Tez baghig: kesinlikle kimyasal ve/veya
matematiksel formiiller, semboller, standart dis1 kisaltmalar ve karakterler

igermemelidir.
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3.1.2. Bashk sayfasi (tez i¢ kapak sayfasi)

Baslik ya da tez i¢ kapak sayfasi, cilt sirt1 hari¢ olmak tizere, cilt kapagi ile aynm
bicimde yazilmalidir. Bashk sayfasinda tez bashigi da dahil olmak flizere tiim
metinler, biliyiik harflerle, 16 punto kalin (K) Times New Roman yazi karakterleri
kullanilarak, 1.5 satir aralikla ve ortalanarak yazilmalidir. Baslik sayfasinda Mugla
Sitki Kogman Universitesi, Egitim Bilimleri Enstitiisii, Anabilim Dali, Tez bashig,
tezin tiirii (yiiksek lisans veya doktora), 6grencinin adi, basim ay1 yili ve yeri mutlaka
bulunmalidir. Uzun bagliklar birden fazla satir halinde yazilabilir fakat kesinlikle
kelimeler satir sonunda boliinmemeli, bir biitiin halinde yazilmalidir. Tez bashigi
kesinlikle kimyasal ve/veya matematiksel formiiller, semboller, standart disi
kisaltmalar ve karakterler icermemelidir. Baglik sayfasina sayfa numarasi konulmaz

T5E
1

ama On sayfalarin kii¢iik Roma rakamlar1 ile numaralandirilmasinda no’lu sayfa

olarak kabul edilir.

3.1.3. Jiiri ve Enstitii Onay sayfasi

Bu sayfada danismandan baglamak iizere jiiride yer alan iiyelerin adlar1 ve unvanlar
akademik kidem dikkate alinarak yazilir. Jiiri liyeleri tarafindan onaylanan belge
Enstiti Miidiiriiniin de onay! alindiktan sonra teze ilave edilir. Onay sayfasindaki
tiim metinler 12 punto biiylikliiglinde Times New Roman yazi karakterleri ile, bir
satir aralif1 ve paragraflardan sonra 6 nk bosluk kullanilarak yazilmalidir. Onay
sayfasina atilacak tiim imzalarda mavi miirekkepli kalem kullanilmalidir. Onay
sayfasina sayfa numarasi konulmaz ama 6n sayfalarin kiiclik Roma rakamlar ile
numaralandirilmasinda ‘i1’ no’lu sayfa olarak kabul edilir. Belgeyi enstitii internet

sayfasinda bulabilirsiniz.

3.1.4. Tutanak

Tutanak ile ilgili belgelere Enstitii internet adresinden ulasabilirsiniz.
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3.1.5. YKDM Tez Veri Giris Formu

Tezin, eser adi, referans numarast ve diger bibliyografik bilgilerin bulundugu ve
YOK Ulusal Tez Merkezi tarafindan dijital iletim de dahil olmak iizere her tiirlii
ortamda tam metin (PDF) olarak aragtirma hizmetine sunulmasi konusunda yazarin

izninin alindig1 belgedir.

3.1.6. Yemin / Beyan sayfasi

Bu sayfada tezin yazari, hicbir sekilde intihal, asirma yapmadigini, baska eserlerden
alinan ve yararlanilan tiim bilgi, ¢izelge, gorsel 6ge vb. malzeme igin usule uygun
sekilde atif ve kaynaklandirma yaptigin1 beyan etmektedir. Beyan sayfasindaki tiim
metinler 12 punto biyiikliigiinde Times New Roman yazi karakterleri ile, bir satir
araligi ve paragraflardan sonra 6 nk bosluk kullanilarak yazilmalidir. Beyan
sayfasinda bir baglik kullanilmaz. Beyan sayfasi kii¢ciik Roma rakamu ile ““i1i>” olarak
numaralandirilir ancak igindekiler dizininde belirtilmez. Belgeyi enstitli internet

sayfasinda bulabilirsiniz.

3.1.7. Onsoz

Tezde bir Onsd6z sayfasi bulunmasi zorunludur. Bu sayfa tez c¢alismasinin
gerceklesmesinde emegi, cabasi, katkisi, yardimi bulunan kisilere, kurumlara,
birimlere tesekkiir amaciyla kullanilir. Eger tezdeki c¢alismalar i¢in her hangi bir
kurum, kurulus ve/veya birimden finansal ve/veya altyap1 destegi alinmigsa (6rnegin
TUBITAK, DPT, BAP), destek veren kurumu, kurulusu veya birimi 6nsdz
sayfasinda belirtmek zorunludur. Onséz 12 punto Times New Roman yazi
karakterleri ile, bir satir arali§i ve paragraflardan sonra 6 nk bosluk kullanilarak
yazilmalhdir. Onséz bir sayfay1 gecmemelidir. ONSOZ bashig 12 punto
biiyiikliigiinde, kalin (K) Times New Roman yazi karakterleri ve biiylik harfler
kullanilarak yazilmali ve sayfa sag ve sol sinirlari arasinda kalan alanin tam ortasina

konumlandirilmali, metin basligin iki satir altindan baslamalidir.
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3.1.8. icindekiler

Icindekiler dizini; Baslik sayfasi, onay sayfasi, beyan sayfasi, dzet, abstract, ithaf
sayfast hari¢, tim On sayfalari, tezdeki tiim boliim ve alt boliimlerin basliklarini,
kaynakea, ek(ler) ve 6zge¢mis boliimlerini listelemelidir. I¢indekiler sayfas1 12 punto
biiyiikliigiinde Times New Roman yazi1 karakterleri ile, bir satir araligi ve
paragraflardan sonra 6 nk bosluk kullanilarak yazilmahdir. Igindekiler listesindeki
her bir baslik karsilik gelen sayfa numarasina kilavuz noktalarla ilistirilmelidir.
ICINDEKILER bashg 12 punto biiyiikliigiinde, kalin (K) Times New Roman yazi
karakterleri ve biiyiik harfler kullanilarak yazilmali, sayfa sag ve sol sinirlar1 arasinda
kalan alanin tam ortasina konumlandirilmalidir. igindekiler dizini ise basligin iki satir

altindan baslamali1 ve sola dayali olarak yazilmalidir.

3.1.9. Ozet

Ozet bir tezin en énemli kisimlarindandir. Bu baglamda 6zet ¢alismanin amacini agik
bir sekilde belirten bir ifadeyle baslamali, kullanilan malzeme ve yontemi, yapilan
calismalari, elde edilen bulgulari, bu bulgular dogrultusunda varilan sonuglar1 ve
varsa onerileri anlasilir ve aciklayici bir sekilde &zetlemelidir. Ozette kesinlikle
baslik ve/veya alt basliklara, ¢izelge, sekil ve/veya gorsel 6gelere, atiflara, zorunlu
degilse kimyasal ve matematiksel denklem ve formiillere yer verilmez. Ozet akic1 bir
dille yazilmali, net ve karmasik olmayan ifadeler icermelidir. Ozet, 500 sdzciigii
gecmeyecek bicimde okuyucuya arastirma konusunda bilgi verir. Ozet tiim tez
caligmasini temsil eden ¢ok onemli bir boliim olmasi sebebiyle, bu kismin yazimi
cok ciddi bir sekilde ele alinmalidir. Genel olarak izlenen yol tezin diger tiim
kisimlar1 tamamlandiktan sonra Ozetin yazilmasidir. Ozet 12 punto Times New
Roman yazi karakterleri ile bir satir araligi ve paragraflardan sonra 6 nk bosluk
kullanilarak yazilmalidir. Ozet iki sayfayr gegmemeli, 6zetin sonunda en fazla bes

adet anahtar kelime verilmelidir.

3.1.10. Abstract

Abstract dzetin Ingilizce’ye terciime edilmis halidir. Ozet i¢in gecerli tiim kurallar

abstract i¢in de gegerlidir.

23



3.1.11. Cizelgeler dizini

Eger tezde ¢izelgelere yer verilmisse, bir ¢izelgeler dizini verilmesi de zorunludur.
Cizelgeler dizinine i¢indekiler kismindan hemen sonra, yeni bir sayfada yer verilir.
Cizelgeler dizini 12 punto Times New Roman yazi karakterleri ile, bir satir aralig1 ve
paragraflardan sonra 6 nk bosluk kullanilarak yazilmalidir. CIZELGELER DIiZINi
baslig1 12 punto biiyiikliiglinde, kalin (K) Times New Roman yazi karakterleri ve
bliyiik harfler kullanilarak yazilmali, sayfa sag ve sol sinirlar1 arasinda kalan alanin
tam ortasina konumlandirilmalidir. Cizelgeler dizini ise basligin iki satir altindan
baglamali ve sola dayali olarak yazilmalidir. Cizelgeler dizininde yer alan her bir
cizelge baslig1 metin i¢gindeki basgligi ve numarasiyla ve hi¢ bir degisiklik yapilmadan
verilmelidir. I¢indekiler dizininde oldugu gibi, her bir cizelge bashig1 karsilik gelen

sayfa numarasina kilavuz noktalarla ilistirilmelidir.

3.1.12. Sekiller dizini

Eger tezde sekillere (tezde yer verilen tim gorsel malzemeler sekil kategorisine
girmektedir) yer verilmisse, bir sekiller dizini verilmesi de zorunludur. Sekiller
dizinine ¢izelgeler dizini kismindan hemen sonra, yeni bir sayfada yer verilir.
Sekiller dizini 12 punto Times New Roman yazi karakterleri ile, bir satir aralig1 ve
paragraflardan sonra 6 nk bosluk kullanilarak yazilmalidir. SEKILLER DIiZiNi
baslig1 12 punto biiyiikliigiinde, kalin (K) Times New Roman yazi karakterleri ve
biiytlik harfler kullanilarak yazilmali ve sayfa sag ve sol sinirlar1 arasinda kalan alanin
tam ortasina konumlandirilmahidir. Sekiller dizini ise bashigin iki satir altindan
baslamali ve sola dayali olarak yazilmalidir. Sekiller dizininde yer alan her bir sekil
basligi metin i¢indeki bashigi ve numarasiyla ve hi¢ bir degisiklik yapilmadan
verilmelidir. Igindekiler listesinde oldugu gibi, her bir sekil bashgn karsilik gelen

sayfa numarasina kilavuz noktalarla ilistirilmelidir.

3.1.13. Semboller ve/veya kisaltmalar dizini

Eger tezde sembol ve/veya kisaltmalara yer verilmisse, bir semboller ve/veya
kisaltmalar dizini verilmesi de zorunludur. Semboller ve/veya kisaltmalar dizinine

sekiller dizini kismindan hemen sonra, yeni bir sayfada yer verilir. Kullanilan
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semboller ve kisaltmalarin ilgili disiplindeki sembol/kisaltma uygulamalarina ve
standartlarina uygun olmasi zorunludur. Semboller ve/veya kisaltmalar dizini 12
punto Times New Roman yazi karakterleri ile, bir satir araligi ve paragraflardan
sonra 6 nk bosluk kullanilarak yazilmalidir. SEMBOLLER DIZINI veya
KISALTMALAR DiZiNi veya SEMBOLLER VE KISALTMALAR DiZiNi
basligi 12 punto kalin (K) Times New Roman yazi karakterleri ve biiyiik harfler
kullanilarak yazilmali ve sayfa sag ve sol sinirlar1 arasinda kalan alanin tam ortasina
konumlandirilmalidir. Sembol ve/veya kisaltmalar listesi ise bashgin iki satir
altindan baglamali ve sola dayali olarak yazilmalidir. Eger tezde hem sembollere hem

de kisaltmalara yer verilmigse dnce semboller daha sonra kisaltmalar listelenmelidir.

3.2. Ana Boliim (Metin)

Metin okuyucu tarafindan kolay anlasilabilir olmasi ve deginilen konularin
organizasyonu bakimindan farkli ve birbirini takip eden boliimlere ayrilmalidir. Tez
yazim kurallar1 (sayfalandirma, sayfa bosluklari, kullanilan yazi karakteri ve
biiyiikliigii, satir araliklari, bagliklar ve alt bagliklarin yazim bigimi, ¢izelge, sekil ve
diger gorsel malzemelerin yerlestirilmesi ve bunlara iliskin yazim kurallari, vb.) tiim
boliimler i¢in gecerlidir ve tiim boliimler tez yazim kurallarina uygun sekilde ve
birbiriyle uyumlu sekilde yazilmalidir. Alt ve iist bosluklarda sayfa numarasi

haricinde hicbir bilgi (tez baslig1, boliim basligi, yazarin adi, vb.) verilmemelidir.

Tezdeki boliimler Arap rakamlari ile numaralandirilmali ve birbirini takip etmelidir.
Tezdeki her yeni bolim yeni bir sayfada baslamalidir. Tezde yer verilebilecek
boliimlere dair bir 6rnek asagida verilmekle birlikte bir mantik silsilesi i¢cinde ve
temel boliimlere yer verilmesi kaydiyla metin bdliimlerinin olusturulmasi esnek bir

konu olup, tez danismani ve tez 6grencisinin tercihlerine baglidir.

Ornek:
1. GIRIS
1.1.
1.2.
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2. KURAMSAL ACIKLAMALAR VE ILGILI ARASTIRMALAR
2.1
2.2

3. YONTEM
3.1
3.2

4. BULGULAR VE YORUMLAR

4.1
4.2
4.2.1.
4.2.2.
4.3.
4.3.1.
4311
43.1.2
4.3.2.
4321
3.4.2.2

5. SONUCLAR VE ONERILER
KAYNAKLAR
EKLER

OZGECMIS

3.2.1. Gorsel malzemeler

Eger tezde fotograflara yer veriliyorsa, tiim kopyalarda orijinal fotograflar veya
orijinallerin fotograf kagidina basilmis fotokopileri kullanilmalidir. Fotograflarin
standart yolla c¢ogaltilmis fotokopileri tezin higbir kopyasinda kullanilmamalidir.

Gorsel materyalin teze eklenmesinde kuru yapistirma yontemleri kullanilmalidir. S1v1
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yapistiricilar (6rnegin 404), seffaf bantlar veya iki tarafli bantlar uzun vadede
yapistirma Ozelliklerini kaybettikleri, kagida ve gorsele zarar verdikleri igin

kesinlikle kullanilmamalidir.

Tezde ses ve gorintii unsurlari iceren kayitlara yer verilmesi gerekiyorsa, bu durum
metin igerisinde ilgili yerde belirtilmelidir. S6z konusu malzeme elektronik olarak
uygun formatta kayit edilerek (CD, DVD, Blue-Ray, vb. lizerine) tezin ek/ekler
boliimiinde verilmeli ve tezin tiim kopyalarinda bulunmalidir. Ayni kural tezde
elektronik olarak yer verilen bilgi ve veriler i¢inde gecerlidir (6rnegin ham Excel

tablolart).

Tezde sayfa boyutlarini asan gorsel unsurlara (6rnegin haritalar, biiyiik fotograf veya

sekiller) yer verilmesi gerekiyorsa asagidaki iki yontemden biri uygulanmalidir;

a) Kiigiiltme sonrasinda meydana gelecek kalite ve detay kaybi tez bakimindan
kritik 6nem teskil etmiyorsa, gorsel olarak, yani 6l¢egi bozulmadan, sayfa
siirlart i¢inde kalan alana sigacak ve baslik igin yeterli bosluk birakacak

sekilde kiictiltiilmeli ve sayfaya eklenmelidir.

b) Gorsel uygun bigimde katlanarak boyutlari 14 x 22 cm’yi agsmayan ve
igerisinde koruyucu yastik vb. bulunmayan beyaz bir zarfa konulmali, zarf

yukarida verilen yontemlerle sayfaya eklenmelidir.

Her iki durumda da gorselin bashigr (Cizelge veya Sekil, hangisi uygun ise) ve sayfa

numaralari i¢in daha 6nce belirtilmis olan kurallar uygulanmalidir.
3.3. Tamamlayic1 Sayfalar

Bu kisimda tezin kaynak¢a yazimi, ekler ve 6zge¢mis kisimlarina iliskin kurallar

bulunmaktadir.

3.3.1. Kaynakga listesi

Bu boliim, tezde yararlanilan eserlerden olusur. Tez metni i¢cinde adi ge¢cmeyen,
caligmalar kaynakc¢a listesine dahil edilmez. Tez i¢inde verilen her kaynak, bu
bolimde mutlaka yer almalidir. Kaynakga listesi tez metninin bitiminden hemen
sonra yeni bir sayfada baglayarak verilir. KAYNAKCA baslig1 sayfa iist kenarinin
3.5 cm altina, 12 punto biiyiikliigiinde kalin (K) Times New Roman yazi karakterleri
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ve bliylik harfler kullanilarak yazilmali ve sayfa sag ve sol sinirlar1 arasinda kalan
alanin tam ortasina konumlandirilmalidir. Kaynaklarin yazimina ise bagliktan sonra
iki satir aralik birakilarak baslanmalidir. Kaynaklarin yaziminda 6zel stil olarak
“asil1” tercih edilmeli, kaynaklar iki yana yaslanmis olarak 12 punto Times New
Roman yazi karakterleri, bir satir araligi ve paragraflardan sonra 6 nk bosluk

kullanilarak yazilmalidir. iki kaynak arasinda bir satir bosluk birakilmalidir.

Kaynaklar orijinal dilinde sunulmalidir. Metin igerisinde (ve digerleri) ile kisaltilan

yazar adlar1 kaynaklar listesinde tam olarak verilmelidir.

Tez igerisinde kullanilan kaynaklar, “yazar soyadi ve yil” sistemine gore yazilmali ve
listede alfabetik olarak siralanmalidir. Ayni yazar/yazarlarin farkli eserleri eski
tarihliden baslayarak, ayni yazarin ayni tarihli eserleri ise varsa tek yazarlidan
baslayarak, yazar sayisina gére azdan ¢coga dogru siralanir. Ayni tarihli ve tek yazarl
eser birden fazla ise metin icerisindeki deginme sirasina gore yilinin yanina harf
konarak alfabetik siralama yapilir. Kaynaklarin verilmesinde asagidaki kurallara

uyulmalidir:
3.3.1.1. Kitap

Yazar(lar) Soyadi, A.(d1) (Y1l) Kitap Baslig: (egik), (Varsa) Baski Sayisi, Basimevi,
Basim Yeri (Sehir ve/veya Ulke).

Tek yazarh:

Gould, S.J. (1983) Hen's Teeth And Horse's Toes, W. W. Norton Press, New York
City.

iki yazarh:

Kroes, M.J. ve Bent, R.D. (1988) Aircraft Basic Science, 6th Edition, Gregg
Division, McGraw-Hill Press, New York City.
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Uc ve/veya daha fazla yazarh:

Connors, M.M., Harrison, A.A. ve Akins, F.R. (1985) Living Aloft: Human
Requirements For Extended Spaceflight, National Aeronautics and Space
Administration Press, Washington.

Alberts, B., Johnson, A., Lewis, J., Raff, M., Roberts, K. ve Walter, P. (2002)
Molecular Biology of The Cell, 4th Edition, Garland Science, New York.

3.3.1.2. Kitapta bir boliim veya kitapta makale

Kitap gosteriminde yazar sayilariin yazimindaki gegerli kurallar, kitapta bir boliim
veya kitapta makale gosterimi i¢in de aynen gegerlidir. Genel format ise asagida

goriilmektedir.

Yazar(lar) Soyadi, A.(d1). (Yil) Bolim veya Makale bashgi, (varsa) g¢evirenin
Soyadi, A.(d1) takiben (geviren) ilavesi, Kitap editorlerinin Soyadi, A.(d1)
takiben tek editére (editér) Birden fazla editore (editorler) ilavesi, Kitap
basligi (egik), Sayfa numaralari, (Varsa) Baski Sayisi, Basimevi, Basim Yeri
(Sehir ve/veya Ulke).

Ornek:

Kuret, J. ve Murad, F. (1990) Adenohypophyseal hormones and related substances,
Gilman, A., Rall, T., Nies, A., Taylor, P. (Edts), The Pharmacological Basis
of Therapeutics, 234-246, 8th Edition, Pergamon Press, New York.

3.3.1.3. Makale

Kitap gosteriminde yazar sayilarimin yazimindaki gegerli kurallar, periyodiklerden
(dergilerden) makale gdsterimi i¢in de aynen gegerlidir. Periyodik (dergi) isimlerinin
biitiinii degil, uluslararas1 kisaltmalar1 verilmelidir. Kisaltmasi olmayan periyodik
isimleri orijinal halleriyle verilmelidir. Standartlara uygun uluslararasi kisaltilmis

periyodik yaynlarin isimleri i¢in asagidaki kaynaklardan faydalanilabilir:

¢ Index Medicus journal abbreviations:

http://www.nlm.nih.gov/tsd/serials/lji.html;
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e List of title word abbreviations: =+
http://www.issn.org/2-22661-LTWA-online.php;

e CAS (Chemical Abstracts Service): =+

http://www.cas.org/sent.html.

Makaleler i¢in genel format ise asagida goriilmektedir. Eger makalenin internet
lizerinden yaymmlanmis formatma ulagilmis ve DOI numarasi saglanmis ise
kaynakcada yazilmalidir. Makale i¢in herhangi bir DOI numarasi verilmemis ise
URL adresi ve parantez i¢in de erisim tarihi verilmelidir. Eger makalenin basili hali

kullanilmis ise DOI veya URL bilgileri yazilmadan kaynakg¢ada yazilir.

Soyadi, (A).di (Yil) Makale bashgi, Kisaltilmis Dergi Adi (egik), Cilt: Sayfa
Numaralar1. DOI

Ornekler:

Jacobson, N.S., &Truax, P. (1991). Clinical Significance: A Statistical Approach to
Defining Change in Psychotherapy Research. Journal of Consulting and
Clinical Psychology, 59,12-19. D0i:10.1037/0022-006X.59.1.12

Gilmour, S.J., Fowler, S.G. ve Thomashow, M.F. (2004) Arabidopsis Transcriptional
Activators CBF1, CBF2, and CBF3 Have Matching Functional Activities,
Plant Mol Biol, 54: 767-781. D0i:10.1117/3822-006W.47.1.12

Isik, H. (2011). College Student Learning of Pinhole and Plane-Mirror Knowledge
with a Guided Inquiry Instruction, 5, 1, 139-151. 12 Aralik 2012 tarihinde
http://www.nef.balikesir.edu.tr/~dergi/makaleler/yayinda/10/EFMED_FZE14
4.pdf adresinden alinmustir.

Alt1 yazarli makalelere kadar yukaridaki format aynen uygulanir. Altidan fazla

(3

yazarli makaleler ise yedinci ve diger yazarlar yerine * ve digerleri” yazilarak

kaynakcaya eklenir.

3.3.1.4. Bir derginin ozel baskisi veya dergideki eklerde yayimlanmis makaleler

Dergiler belirli bir konu veya kavram iizerine makaleleri bir araya getirerek 6zel
sayllar c¢ikartmaktadirlar.  Bu gibi sayilardan alinmis makaleler kaynakcada

gosterilirken bu durumda belirtilir.

30


http://www.issn.org/2-22661-LTWA-online.php
http://www.cas.org/sent.html

Ornek:

Barlow, D.H. (Ed.). (1991). Diagnoses, Dimensions, and DSM-1V: The Science of
Classification [ Special Volume]. Journal of Abnormal Psychology, 11, 3, 9-
12.

Dergi eklerinde yayimlanmig makaleler verilirken dergi sayisinin ardindan parantez

i¢inde ek ve numarasi verilir.

3.3.1.5. Dolayli olarak kullanilan kaynaklar

ikincil bir kaynaktan aktarilan alinti igin bu ikincil eser yayin tiiriine gore

kaynakgada gosterilir.

3.3.1.6. Yayima hazirlanan makale

Yayimlanmast i¢in bir dergiye sunulmus ve gerekli degerlendirmelerin ardindan

bekleme siirecinde bulunan bir makale igin tarih yerine “yayim asamasinda” yazilir.

Soyad, (A)d. (Yayim asamasinda). Makale ad1, dergi,

3.3.1.7. Siirekli olarak yayimlanan bir dergide yayimlanmis makale

Magazin tarzinda yayinlanan popiiler siireli yayimlarda bulunan makaleler yil

yaninda yaymlandigi ay da belirtilerek kaynakgada gosterilir.

Ornek:

Akoglu, A. (2012, Mayis). Suyun Kozmolojik Kaynagi, Tiibitak Bilim Teknik
Dergisi, 522, 22-27.

3.3.1.8. Yazar1 bilinmeyen metinler

Yazari bilinmeyen metinler kaynakcada gosterilirken eserin ya da bdliimiin adi ilk

once yazilir ve ardindan diger bilgiler yazilir.
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Ornekler:

Egitim Yonetimi. (1989). Yayimevi.
Egitim Bilimi. (2010). Egitim Yonetimi. YayineVvi.

3.3.1.9. Haber biiltenlerinde yer alan yazarsiz makaleler

Diinya Metroloji Giinii Kutlandi. (2012, Haziran) Biilten Tiibitak, 126, 9-13.

3.3.1.10. Bir gazetedeki yayin

Bir gazetede yayimlanan haber 6zelligi tasiyan eser kullanilmis ise yil ile beraber ay

ve glin ve gazetenin ad1 ve sayfa numarasi ile kaynakcada gosterilir.

Ornek:

Egitimin Onemi. (2012, 25 aralik). Milliyet, p.12.

3.3.1.11. Yazar veya editorii olmayan kitaplar

Merriam-Webster's Collegiate Dictionary (10th Edition). (1993). Sprinfield, MA:
Merriam-Webster.

3.3.1.12. Bildiri

Kitap gosteriminde yazar sayilarinin yazimindaki gecerli kurallar, sempozyum,
konferans, kongre bildiri kitaplarindan bildiri gdsterimi i¢in de aynen gecerlidir.

Genel format ise asagida goriilmektedir.
Genis 0zet seklindeki bildiriler (extended abstracts):

Soyadi, (A).dr (Y1l) Bildirinin bashgi, Kongrenin adi (egik), Tarihi, Yeri, (varsa)
Basim Evi, Ozet No, (varsa) Cilt: Sayfa Sayisi.

Bildiriler kitabinda (proceedings) yer alan makale seklindeki bildiriler:

Soyadi, (A).d1 (Y1l) Bildirinin bashigi, Kongrenin adi (egik), Tarihi, Yeri, (varsa)
Basim evi, (varsa) Cilt: Sayfa Numaralari.
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Ornekler:
Holusko, S. (2002) Effect of Coal Rank on Coal Flotation Using Sea Water,

International Symposium on Coal Preparation, 12-14 December, Cape Town,
Balkema, Abstract No: 72A, Vol I1: 350s.

Giicin, F. (1986) Firat Havzasinda Belirlenen Bazi1 Tibbi ve Zehirli Mantarlar, Firat
Havzas: Tibbi ve Endiistriyel Bitkileri Sempozyumu, 6-8 Ekim 1986, Elazig,
Firat Universitesi Basim Evi, Bildiriler Kitab1 1. Cilt: 63-82.

3.3.1.13. Tez

Soyadi, (A).d1 (Y1) Tez bashg (egik), Yayimlanmamis Tezin Tiirii (Yiksek Lisans
veya Doktora), Universite ve/ veya Enstitii Ad1: Sehir.

Ornek:

Arabacioglu, S. (2013) Lucretius’tan Giiniimiize Atom Kavramimin Gézlem ve
Deneye Dayali Ardisik Etkinlikler ile Ogretimi, Yayimlanmamus Yiiksek
Lisans Tezi, Mugla Sitki Kogman Universitesi, Egitim Bilimleri Enstitiisii:
Mugla.

3.3.1.14. Kitap ozeti

Kitap 6zetleri kullanilmis ise kaynakgada asagidaki sekilde gosterilmelidir.

Ornek:

Girgin, M.(2012). Egitim kitaplarindan alitilar [J.J. Rousseau'nun Egitim Uzerine
kitabinin 6zeti]. Egitimci, 25, 44-48.

3.3.1.15. Film veya belgesel

Bir filmin tamami, konusu, karakterleri veya bir kismi1 kaynak olarak kullanilmis ise

kaynakgada gosterilmelidir.

Ornekler:

Scorsese, M. (yapimci), Lonergan,K. (Yazar/Y6netmen). (2000). You Can Count on
Me [Film]. Amerika Birlesik Devletleri: Paramaunt Pictures.
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American  Psychological  Association  (yapipmci). (2000). Responding
Therapeutically to Patient Expressions of Sexual Attraction: A Stimulus
Training Tape [Film]

BBC. (2011). Wonders of the Universe [Film]. ingiltere: BBC Press.

3.3.1.16. Televizyon program yayini

Bir televizyon programindan yararlanilmis ise kaynakcada asagidaki sekilde

gosterilmelidir.

Ornek:

Giiglii, A. (Yapimer). (2012, Aralik 12). Universiteler Tartistyor [Televizyon yayimni].
Tiirkiye, Kanal D.

3.3.1.17. Miizik yayum

Bir miizik eseri kaynak¢ada asagidaki sekilde gosterilmelidir.
Ornek:

Ertas, N. (1970). Zahidem. Kirsehirden Tiirkiiler. [Kaset]. Yer: Istanbul.

3.3.1.18. Ses kayd:

Bir ses kaydi kaynakcada asagidaki sekilde gosterilmelidir.

Atatiirk, M.K. (1932). izmit Iktisat Kongresi Acilis Konusmasi (Kayit No: XXXXX).
Ankara: TBMM

3.3.1.19. Giinliik gazetelerin elektronik kayitlar:
Giinlik olarak yayimlanan gazetelerin elektronik olarak ulagilmis formatlar
asagidaki sekilde kaynakc¢ada gosterilir.

Giglii, A. (1998, 18 Subat). Egitim meseleleri. Milliyet. Erisim tarihi 21 Aralik 2012
, http://www.milliyet.com.tr/1998/03/18/
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3.3.1.20. Bilgisayar Programlart

Genel olarak tez yaziminda kullanilan SPSS ve Microsoft Office gibi programlarin
kaynakcada gosterilmesine gerek yoktur. Tez c¢alismasinda orneklem {iizerinde
arastirma yapmak veya etkilesimde bulunmak i¢in kullanilmis tez calismasina
farklillk  saglayan bilgisayar programlart kaynakgada asagidaki sekilde
belirtilmelidir.

Ornek:

Universe Sandbox. (2012). Giant Army (2nd Version). (Bilgisayar Uygulamasi).
http://universesandbox.com/

3.3.1.21 Patent

Soyadi, A.(d1) (Y1l) Patent bashg (egik), Patent No.

Ornek:

Cookson, A.H. (1985) Particle Trap for Compressed Gas Insulated Transmission
Systems, US Patent 4554399.

3.3.1.22. Resmi gazete (kanun, teblig, yonetmelik ve tiiziikler)

T.C. Resmi Gazete, Kanun, Yonetmelik vd. (egik), Say1, Tarih, Sayfa Numaralari.

Ornek:

T.C. Resmi Gazete, Kamu Ihale Kurulu Karari, 25216, 2003, 335-353.

3.3.1.23. Yazar: belli olmayan, sorumlulugu bir kurulusa ait olan yaymnlar

Anonim, Yaymin adi (egik), Yayinlayan Kurulus, Yayin Yeri, Tarihi.

Ornek:
Anonim, Eskay Creek Mine Gold Concentration Studies Using a CVD Type

Concentrator — Technical Report, BC Mining Research, Vancouver, BC,
2010.

35



3.3.2. Ek/Ekler

Metin i¢inde yer almalar1 halinde, konuyu dagitict ve okumada siirekliligi engelleyici
nitelikteki bilgiler bu bdliimde verilmelidir. Bunlar; tezde kullanilan/yer verilen
standartlar, uzun agiklamalar, bir formiiliin tiiretilmesi, ham veri tablolari, genis
kapsamli ve ayrintili deney verileri, detayli cihaz ve/veya yontem anlatimlari, 6rnek
hesaplamalar, gorseller, haritalar, belgeler ve benzer unsurlardir. Bunlara ilave olarak
detay niteligi tasimasi sebebiyle metinde yer verilmeyen ama gerekli oldugu
diisiiniilen kisimlar ek veya ekler boliimiinde verilebilir. Eger bu boliimde verilecek
olan bilgilerin farkli ekler halinde yer almasi gerekiyorsa birden fazla ek boliimii
kullanilir. Bu durumda ekler biiyiik harfler kullanilarak alfabetik olarak siralanir
(6rnek: Ek A., Ek B., Ek C,, .....). Her bir ek yeni bir sayfada baglamalidir. Ekin
varsa 0zel baslig1 da ekin sirasini bildiren harften sonra yazilabilir. Ekler varsa 6zel
bagliklart ile birlikte igindekiler dizininde EKLER baslig1 altinda ayr1 ayri, sirastyla
ve eksiksiz olarak verilmelidir. Ek ve eger varsa 6zel basligi 2. derece basliklar igin
gecerli kurallara gore yazilmali ancak 2. derece bagliklardan farkli olarak sayfa sag
ve sol sinirlar1 arasinda kalan alanin tam ortasina konumlandirilmalidir. Eklere
boliim numarasi verilmemelidir. Ekte yer verilecek metinler 12 punto biiyiikliiglinde
Times New Roman yazi karakterleri ile bir satir aralig1 ve paragraflardan sonra 6 nk
bosluk kullanilarak yazilmali ve ek bagliginin iki satir altindan baglamalidir. EKte yer
verilecek cizelge, sekil, formiil ve denklemler i¢in tez metninde yer alan ¢izelge,
sekil ve formiiller i¢in uygulanan kurallar (Boliim 2. Tez Formati) aynen gegerlidir.
Ekler boliimiinlin sayfa numaralari, kaynaklar boliimiiniin bitigini izleyen sayfa

numarasl ile devam etmelidir.

3.3.3. Ozgecmis

Tiim tezlerin sonunda (yiiksek lisans, doktora) yazarin 6zge¢misine yer vermek
zorunludur. Ozgegmis yazarin dogum yeri ve tarihinin, orta dgretim sonrasi aldig
egitimin (lniversite, bolim, ana bilim dali adi, dereceler, giris ve mezuniyet
tarihleri), 6diil ve burslarin, is tecriibesinin ve varsa yaymlariin belirtildigi bir kisa
ve 6z bir biyografi seklinde verilmelidir. Ozge¢mis metin halinde 1-2 paragraf olarak
verilebilecegi gibi ayr1 boliimler halinde de verilebilir. Metin halinde verilmek

istenirse 3. sahis ifadesiyle yazilmali (mezun olmustur, bitirmistir ¢alismistir),
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bireysel anlattim (mezun oldum, bitirdim, ¢alistim, vb.) kullanilmamalidir.
Ozgegmise boliim numarasi verilmemelidir. Ozgegmis 12 punto Times New Roman
yaz1 karakterleri ile, bir satir aralig1 ve paragraflardan sonra 6 nk bosluk kullanilarak
yazilmalidir. OZGECMIS bashigi 12 punto kalm (K) Times New Roman yazi
karakterleri ve bliylik harfler kullanilarak yazilmali ve sayfa sag ve sol simirlar
arasinda kalan alanin tam ortasina konumlandirilmalidir. Ozge¢mis metni ise basligin

iki satir altindan baslamali ve iki yana yaslanmis olarak yazilmalidir.
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BOLUM IV

DANISMAN VE OGRENCININ YERINE GETIiRMESI GEREKLIi
ZORUNLULUKLAR

4.1. Damsmanin Gorevleri

Danisman 0gretim tiiyesi/gorevlisi, danigmanligini yiiriittiigii 6grencinin hazirlamig
oldugu tezin, Egitim Bilimleri Enstitiisii Tez Yazim Kilavuzu’nda belirtilen sekilsel
ve bigimsel kurallara uygunlugunu kontrol eder ve kontrol ettigine dair beyannameyi
imzalar. Danisman, smavin saglikli ve kesintisiz yapilabilmesi i¢in jiiri iyelerini,
smav tarihi ve yerini dnceden belirlemek ve simav gliniinden once siav yerini hazir
hale getirmekle yiikiimliidiir. Ayrica, sinav tarih yeri ve saati, jiiri iyelerinin
atanmasi enstitli tarafindan onaylandiktan sonra tez sinavina girecek 6grencisinin
tezini ve jiiri davetiyelerini, en geg Ui¢ i giinii icerisinde jiiri liyelerine ulastirilmasini
saglar. Danigmanin tezi format agisindan kontrol ettigine ve Ogrencisine
taahhiitnameyi imzalattiZina dair matbu dokiimanlar Egitim Bilimleri Enstitiisii web

sitesinde formlar baglig1 altinda MS WORD dosyasi olarak bulunmaktadir.

Danisman ayrica tiniversite digindan gelecek jiiri tiyesinin yolluk bildirim formlarinin
hazirlanmasi, doldurulmasi ve ilgili kistmlarinin imza altina alinmasiyla sorumludur.
Universite disindan tez smavlarma katilacak 6gretim {iyelerinin yolluk ve
harcirahlarinin =~ zamaninda ~ 6denebilmesi  i¢cin  bu  gereklidir. ~ Smavin
degerlendirilmesine iliskin jiiri atama formu ve Tez degerlendirme formunun jiiri
liyelerine sinavdan Once ulastirilmasi da danismanin sorumlulugundadir. Bu formlar
Egitim Bilimleri Enstitiisii Web sitesinde “Formlar” basligi altinda verilmektedir.
Sinavdan sonra ise jiiri raporunu (eger 6grenci tez sinavinda basarisiz bulunmussa)
ve Tez Sinavi Tutanak Formunu doldurup gerekli imzalarla birlikte EABDB

araciligiyla Egitim Bilimleri Enstitii'ne gondermekle yiikiimliidiir.

38



4.2. Ogrencinin Gorevleri

Ogrenciler, tez smavindan 6nce tezlerini Egitim Bilimleri Enstitiisii Tez Yazim
Kilavuzu'na uygun bir sekilde yazmak ve kilavuzda belirlenmis kurallara gore
yazdigr her boliimii danismaninin onayma sunmak zorundadir. Tez yazimi
sonlandirildigr zaman tezinin jiiri liyelerine teslim edilecegine dair taahhiitnameyi
imzalamakla yiikiimliidiir.  Tezi enstitii tarafindan onaylanan O6grenci, tezinin
yonetmelikte belirtilmis kadar olan kopyasini ve elektronik formatta hazirlanmis

(WORD ve PDF) bir CD’de enstitiiye teslim etmelidir.
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