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EK DERS ODEMELERI i$ SURECI

Sira Sorumlular Faaliyet Is Akis1 Sitrece Dahil Olan lg /Dis Dokiiman / Kayit
No Birimler
Ders gorevlendirilmesi yapilan 6gretim elemaninin
vermis oldugu derslerin Ek Ders Otomasyonuna girisi
1 |Mutemet - OBS, PBS
yapilir.
Ek Ders Otomasyonundan ilgili 6gretim elemanlarinin
2 IMutemet ders yiikii bildirim formlarinin ¢iktilar: alinir. - OBS, PBS
Ciktist alian ders yiikii bildirim formlart ilgili 6gretim |~ »
3 IMutemet elemani ve boliim bagkani tarafindan imzalanir. llgili Ogretim Elemani, Anabilim OBS. PBS

Dali Bagkani

Ek Ders Otomasyon sisteminde 6deme donemine ait
. - OBS, PBS
4 [Mutemet puantaj hesaplamasi yapilir.

Hesaplamasi yapilan puantajlarin 6deme belgeleri
5 [Mutemet hazirlanmak iizere KBS sistemine yiiklemesi yapilarak - KBS, PBS
bordro hesaplamasi yapilir.

Mutemet, . Hazirlanan 6deme belgeleri Kontrol ve Onaylama islemi .. .. .
Gergeklestirme .. . . Strateji Gelistirme Daire
6 AN yapilmak iizere gerceklestirme gorevlisine sistem - KBS, PBS
Gorevlisi, iizerinden gonderilir Baskanligi
Harcama Yetkilisi & '
Gergeklestirme gorevlisi sistem tizerinden gerekli onay1 . . .
- . . . . . trat list D
7 |Harcama Yetkilisi Jverdikten sonra onay ve imza i¢in Harcama Yetkilisine Strateji Gelis mfle are KBS, PBS
N . Bagkanlig1
gonderir.
8 IMutemet Harcama Y.CtkIIISI 0deme belgelerlfn. 51§tem Pzerlr}den Strateji Gellstlrrfle Daire KBS. PBS
onaylar ve imzalayarak tahakkuk birimine génderir Baskanligi EE—
Islemi tamamlanan Odeme Emri Belgesi ve ekleri Strateji Strateii Gelistirme Daire
9 |Mutemet Gelistirme Daire Baskanlig1 I¢ Kontrol Birimine teslim ! $ - KBS, PBS
L Baskanligi
edilir.
I¢ Kontrol Birimi, yapilan kontrollerde varsa eksik veya
10 IMutemet hatal1 bel.ge/belgele"r duzeltlerem icin iade eder, hata. Strateji Gellstlrrfle Daire MYS
yada eksik yok ise 6denmek iizere Muhasebe ve Kesin Baskanligi I
Hesap Birimine gonderir
Muhasebe ve Kesin Hesap Birimi yapilan kontrollerden . . .
11 |Mutemet sonra ilgili personellere ait banka hesabina 6deme Strateji Gehstlrlzle Daire MYS
L Baskanlig1
gerceklestirir
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
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