T.C. ilk Yayin Tarihi/Sayisi 2019
MUGLA SITKI KOCMAN UNiVERSITESI Revizyon Tarihi/Sayisi 9.10.2026
EGITiM BILIMLERI ENSTITUSU MUDURLUGU Toplam Sayfa 4
HiZMET STANDARTLARI
HIZMETIN
SIRA NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAM:[;V::;:\'MA
(EN GEC)
1 Lisansiistii Programlara Kayit igin Kontenjanlarin Belirlenmesi, On Anabilim Dall kurul Karan 2ay
Kosullar ve Duyurular
1- Mezuniyet Belgesi
2- Kimlik Belgesi
3- ALES Belgesi
. . 4- Yab Dil Belgesi
2 Ogrenci Adaylarinin On Kayit Bagvurularinin Alinmasi 5. NZtaI;;:(U; leg;:i 2 Hafta
6- Adres Bilgileri
7- iletisim Bilgilerini
8- 2 adet fotograf
3 Ogrenci Alimi Bilim Sinavinin Yapilmasi ve ilan Edilmesi - 5 giin
1- Mezuniyet Belgesi
2- Kimlik Belgesi
" . 3- ALES Belgesi
g i Kesin K Islemleri
4 Ogrenci Kesin Kayit Islemleri 4- Yabana Dil Belgesi 1 Hafta
5- Not Dokim Belgesi
6- Adres Bilgileri
5 Katki Pay! islemleri - 2 giin
1- Mezuniyet Belgesi
2- Kimlik Belgesi
" 3- Not Dokiim Belgesi
Y isle Ogreci Al
6 atas Gegisle Ogreci Alimi 4- Adres Bilgileri 2ay
S- iletigim Bilgilerini
6- 2 adet fotograf
7 Ogrenci Kimlik Kartinin Verilmesi - 10 giin
Ak ik D ik Dagil D lik Degisi 2
8 ademi antsmantt A ve Anabilim Dallari Danismanlik dagiimlart ile ilgili EABDK 2 hafta
Danigsman Atama Islemleri
9 Ders kaydi,kayit yenileme ve ekle-sil islemleri - Mazeret Kayitlar Dilekge 2 hafta
10 |[Belge Verilmesi Dilekge 10 dakika
. 1- Dilekge
S Enstitii D B
11 |Farkh Universiteden/Enstitiiden Ders Alma Basvurusu 2- Anabilim Dali Kurul Karar: 1 Hafta
L . 1- Dilekge
12 |Ders Muafiyet Islemleri 2 Hafta

2- Ders igerikleri




1- Dilekge

Ogrenci Kayit Dondurma
13 s Y 2- Mazereti Belirtir Belge 1Hata
. 1- Dilekge
0Og i Kayit Sildi u
1 grenct Rayit Sidirme 2- Vekaleten igslemlerde noter onayl vekaletname 2 Giin
1-Dilekge
2- Transkript,
15  |Gzel Ogrenci Kabulii 3-Ogrenci Belgesi 1 Hafta
4- Ozel dgrencilik durumunu gerektiren
nedenler
16 |Doktora Yeterlik Sinavi Doktora Yeterlik Sinav Jirisi Atama Formu 2 Hafta
17 |Dokrora Tez izleme Komitesi Olusturma Tez izleme Komitesi Oneri Formu 2 Hafta
18 |[Tez /Dénem Projesi islemleri Tez Onerisi, Tez Konusu Degisikligi, Tez Savunma Tarihi, Tez Teslimi 2 Hafta
. 1- Anabilim Dali Baskanliklari Kurulu ve Yazisi
Miif islemleri
19 Ufredat Islemleri 2- Ensititl Kurulu 1Ay
. . . . 1- Anabilim Dali Kurul Karari
Igek ve Anket izinleri ile ilgili islemleri
20 Olgek ve Anket Izinleri lle ilgili Islemleri 2- Etik Kurul Karart 2 Hafta
1-Tez Veri Giris Formu
2-Tez Savunmasi Sinav Tutanagi (1 adet)
21 |Tez Teslimi ve Mezuniyet islemleri 3-Tez Teslimi Kontrol Formu (1 adet) 1Ay
4- intihal raporu
5-Ciltlenmis Tez (2 adet)
22 |Tez Yiikleme 3-4 Ay
23 |Ders Gorevlendirmeleri 1- Anabilim Dali Kurul Karari
1-Personel Atama Onayi (yeni atama)
. 2-Nakil Bildirimi (yeni atama)
2 Maas Islemleri U
4 A 3-Gorevden Ayrilis-Goreve Baglama Yazisi (yeni atama) 1gin
4- Terfi Onayi
25 |Keseneklerin Gonderilmesi Kesenek Raporu 1giin




26 |Fazla Mesai Puantaj 1giin
27 |Disiplin igleri Resmi yazi veya dilekge 2ay
1-Personel Atama Onayi
2-Nakil Bildirimi
28  |Personel Nakil islemleri -ise Baslama ve Ayriima 3-Gorevden Ayrilig-Goreve Baslama Yazisi 1giin
4-ilisik
Kesme Belgesi
1- Davet yazisi
2- Dilekge
29 [39. Madde gorevlendirmeleri 3- Anabilim Dali Yazisi 1 Hafta
4- Ders Telafi Dilekgesi
5- Bildiri Durumu
;. PR, 5 1- Gérevlendirme Onayi .
30 |Yurtici - Yurtdisi Gegici Gorev Yollugu 2-Yolluk Bildirimi 1giin
1-Dilekgesi
31 |Telafi Ders islemleri 2- Telafi Programi 1giin
3- Enstitli Yonetim Kurulu Karari
32  |Ek Ders Ucreti Odemeleri Akademik personelin ek ders 6demelerinin yapilmasi 1 Hafta
33  |Sinav Ucreti Odemeleri Akademik personelin sinav Ucreti 6demelerinin yapilmasi 1 hafta
34 |izin islemleri 1 lain Formu 15 dakik
g 2- Is Gérmezlik Raporu akika
35 [Terfiiglemleri 1- Terfi Onay! 1 giin
36 |Tasinir Mal iglemleri 1- Resmi Yazi 1-2 giin
37 |Satinalma islemleri 1- Malzeme Talep Formu 1 Hafta
Enstitii Kurulu, Yonetim Kurulu, Danigma Kurulu islemleri, Kalite 1- Anabilim Dali Yazilari .
38 1-2 giin

Kurulu

2- Dilekge




39

Ensititii Web Sayfasi islemleri

Resmi Yazi

1-2 saat

"Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz."

ilk Miiracaat Yeri
isim

Unvan

Adres

Telefon

Faks

E-Posta

Egitim Bilimleri Enstitlsi

Serap CETINER

Enstitii Sekreteri

Ali Kogman Kiiltiir Sanat Sitesi Kat 1
0252 211 3094

: sdural@mu.edu.tr

ikinci Miiracaat Yeri
isim

Unvan

Adres

Telefon

Faks

E-Posta

: Egitim bilimleri Enstitiisu

: Prof. Dr. Sevki KOMUR

: Enstitli Midiiri

: Ali Kogman Kiiltiir Sanat Sitesi Kat 1
10252 211 3090

: coal@mu.edu.tr




