
Sıra 

No
Sorumlular Faaliyet İş Akışı

Sürece Dahil 

Olan                               

İç / Dış Birimler

Doküman / Kayıt/ Web 

Adresi / Web Adresi

1 Yazı İşleri

İlgili yarıyıl için arasınav ve 

arasınav mazeret tarih 

aralıkları Enstitü Yönetim 

Kurulunda belirlenir.

2 Öğrenci İşleri Personeli

Enstitü Yönetim Kurulunda 

belirlenen Sınav tarih 

aralıkları ile Akademik 

Takvimde belirtilen sınav 

tarih aralıklarına göre 

Anabilim/Anasanat Dalı 

Başkanlıklarından sınav 

programlarının ve katkı 

oranlarının istenmesi

Anabilim/Anasan

at Dalı
Evrak Belge Yönetimi

3 Anabilim/Anasanat Dalı

Anabilim/Anasanat Dalı 

Kurullarınca Sınav 

tarihlerinin ve katkı 

oranlarının belirlenmesi

Anabilim/Anasan

at Dalı
Evrak Belge Yönetimi

4 Anabilim/Anasanat Dalı

Sınav tarihlerinin ve katkı 

oranlarınınn Enstitü Yönetim 

Kurulunda görüşülmek üzere 

Müdürlüğümüze 

gönderilmesi

Evrak Belge Yönetimi

5 Yazı İşleri

Enstitü Yönetim Kurulunda 

sınav programları ve katkı 

oranları görüşülür ve 

onaylanır.

6 Öğrenci İşleri Personeli

Sınav tarihlerinin ve katkı 

oranlarınınn öğrenci bilgi 

sistemine işlenerek 

öğrencilere duyurusu yapılır. 

Anabilim/Anasanat Dalı 

Başkanlıklarına sınav takvimi 

yazı ile bildirilir.

Öğrenci İşleri 

Personeli  
Evrak Belge Yönetimi

TC

MUĞLA SITKI KOÇMAN ÜNİVERSİTESİ

Eğitim Bilimleri Enstitüsü

Öğrenci İşleri Bürosu

SINAV TARİHLERİNİN VE KATKI ORANLARININ BELİRLENMESİ SÜRECİ


