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MAAS ODEMELERI i$ SURECI

Siirece Dahil Olan

Sorumlular Faaliyet is Akis1 . .
I¢ / Dis Birimler

Dokiiman / Kayit

Bir 6nceki maas 6demesinden yeni doneme kadar
1 |Birim Personeli  [fakiilte personelinin maas unsurlarinda degisiklige Rektorliik, Personel Biirosu EBYS, KBS
neden olacak tiim veriler toplanir.

Personelin maasina haiz tiim degisiklikler maas

2 |Birim Personeli
programina islenir ve kaydedilir.

Mutemet EBYS, KBS

Bilgi girisleri gergeklestikten sonra maag
3 |Birim Personeli  |hesaplatilarak degisikliklerin dogru sekilde Mutemet EBYS, KBS
yansty1lp yansimadigi kontrol edilir.

Birim Personeli, JTim bilgilerin dogrulugu teyit edildikten sonra
4 Gergeklestirme maas sistemi lizerinden onaylanir ve Enstitii Gergeklestirme Gorevlisi, EBYS. KBS
Gorevlisi, Sekreteri ile Enstitii Midiiriiniin onayma sunulur Harcama Yetkilisi _—
Harcama Yetkilisi Jve onaylanir.
Birim Personeli, ]Onayl ki tii ktil . -
. naylanan .rrjaas"d(.).s%/.asmm ge'r? tum <;1' ran Gergeklestirme Gorevlisi,
Gergeklestirme alinir, Enstitii Miidirt ve Enstitii Sekreteri 1slak g
5 AP . e Harcama YetKkilisi, EBYS, KBS
Gorevlisi, olarak imzalatilir ve Rektorliik maas tahakkuk Rektorliik Maas Tahakkuk Birimi
Harcama Yetkilisi |biiroya kontrol edilmek tizere gonderilir. extoriuk Viaay Tahaiiu
Rektorliikte yapilan kontrollerde dosyada hata var | Rektorlik Maas Tahakkuk Birimi,
6 |Birim Personeli  [ise iade edilir ve diizeltilmesi saglanir, hata yok ise Muhasebe - Kesin Hesap ve EBYS, KBS

dosya onaylanir. Raporlama Birimi

Maas 6demesi gerceklestikten sonra maas
sisteminden temin edilen kesenek bilgisi SGK'nin

7 Birim P li EBYS, KBS
ersonefl kesenek bilgi sistemine yiiklenir ve tutarlar 6deme Mutemet E—
emri ile kiyaslanarak dogrulu teyit edilir.
Birim Personeli, JKesenek bilgi sisteminden alinan kesenek raporlari Muhetemet
8 |Gergeklestirme Enstitii Sekreterine imzalatilir ve 3 niisha olarak Rektorliik Maas Tahakkuk Birimi EBYS, KBS
Gérevlisi Rektorliik maas tahakkuk birimine gonderilir. u ¥ R
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
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