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iDARI PERSONEL FAZLA MESAI ODEMELERI i$ SURECI

Sira . Siirece Dahil Olan ..
Sorumlular Faaliyet Is Ak . Dok / Kayit
No aallyet Is Alast Ic / D1 Birimler oxfiman Rayt
Fazla Mesai Odemesine esas olacak Universite Yonetim
1 |Mutemet Kurulu Kararinin l{.ektgrlukteg ?hmflas{’ Fazla Mesai Universite Yénetim Kurulu EBYS, KBS
yapacak personele iligskin Enstitii Y6netim Kurulu
Kararmim Dekanlik¢a alinmasi
Fazla Mesai yapacak personelin KBS’de bulunan Fazla
2 |Mutemet Mesai Modiiliine ait oldugu ay dikkate alinarak - KBS
islenmesi.
3 [Mutemet KBS Uzerinde bordro hesaplama islemi yapilir. - KBS
4 |Mutemet KBS Uzerinden Bordro dokiimii alinir ve kontrolii yapilir - KBS

5 IMutemet Bordro, smtemgz'ermden ("re'rqek"leylr'm'e Gorevlisi ve ) KBS
Harcama Yetkilisine onay i¢in gonderilir.

Mutemet, KBS Uzerinde bulunan Raporlar bdliimiinden ilgili
6 Gergeklestirme donemine ait Odeme Emri Belgesi, icmal ve diger tiim KBS
Gorevlisi, raporlar alinarak Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama

Harcama Yetkilisi |Yetkilisine 1slak imza igin sunulur.
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