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MUGLA SITKI KOCMAN UNiVERSITESI ilk Yayin Tarihi/Sayis1 [2020-1
EGITiM BIiLIMLERI ENSTITUSU Revizyon Tarihi/Sayis1 [2025-1
Ogrenci Isleri Biirosu Toplam Sayfa 1
YAZILI BELGE TALEP i$ SURECI
Sira . Siirece Dahil Olan
i . Dokii /K
No Sorumlular Faaliyet Is Akis1 ic / Dis Birimler okiiman / Kayit
1 |Talep Sahibi Yazili (Dilekge ile elden ) belge talebi yapilir Talep Sahibi EBYS
> |Evrak Sorumlusu Kabul edilen evraK gvrak bilgi sistemine girilip Evrak Sorumlusu EBYS
kayit numaras: verilir.
3 |Enstitii Sekreteri |Enstitii Sekreterince evrak ilgiliye havale edilir Enstitii Sekreteri EBYS
4 |Birim Sorumlusu |Belge-yaz1 tanzim edilir Birim Sorumlusu EBYS
5 |Evrak Sorumlusu sgr”?lkr E-Imzali olarak imzalanir ve otomatik say! Evrak Sorumlusu EBYS
6 |Evrak Sorumlusu |Belge-yazi teslim edilir/gonderilir Yazi Isleri EBYS
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

Enstitii Sekreteri

Enstitii Miidiiri




